
 
 
 

                 MANSIONARIO RESPONSABILE DEL MAGAZZINO 
 
 

Codifica del modulo  Indice di revisione; Data di revisione 

 

Posizione: Responsabile del Magazzino 

Dipartimento: Magazzino 

Dipendenza gerarchica: Responsabile Logistica 

Dipendenza funzionale:  

A lui riportano: magazzinieri 

Rapporti interfunzionali interni: Logistica, Produzione 

Rapporti interfunzionali esterni: trasportatori 

Scopo della posizione: Essere responsabile dell’efficienza delle procedure di magazzino, della 
conservazione delle merci, degli imballaggi, delle statistiche mensili del magazzino e 
dell’inventario periodico 

Responsabilità: 

- Ricevimento delle spedizioni dall’esterno con classificazione delle merci e immediata 
destinazione per i prodotti non destinati allo stock (ad es. cancelleria, colli da inviare al 
laboratorio per la riparazione, materiale per dimostrazioni, ecc.) 

- Compilazione delle bolle di ingresso merci 
- Gestione del collegamento con i corrieri per le spedizioni giornaliere 
- Completamento dei documenti di trasporto 
- Organizzazione e supervisione delle squadre di lavoro per la tenuta periodica 

dell’inventario fisico, secondo procedure emanate dalla Direzione Amministrativa e 
Finanziaria 

- Gestione della piccola cassa di magazzino con rendicontazione mensile  
- Preparazione mensile delle statistiche inerenti i movimenti di magazzino secondo 

schemi concordati con il proprio superiore 
- Verifica continua sull’operato del personale di magazzino affinché siano rispettate tutte 

le norme di sicurezza imposte dalla legge ai fini dell’abbigliamento, pulizia, divieti vari, 
uso di carrelli di movimentazione, nastri trasportatori, ecc. 

PER APPROVAZIONE: 

Responsabile dipartimento: ____________________________ Data: _______________ 

Risorse Umane:   ____________________________ Data: _______________  

  

 
 

 


